UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:417  /QD-UBND Bic Kan, ngay /8 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh trong
linh vuc Cap Phiéu Iy lich tw phap thugc tham quyén
giai quyet cia Cong an tinh Bac Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 niam 2025;

Céin cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thiang 4 nam 2018 ciia Chinh phii
Vé thuee hién cor ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phii sita doi, b6 sung mot so diéu ciia Nehi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndam 2018 ciia Bé
triwong, Chui nhiém Vin phong Chinh phii hiréng dan thi hanh mét sé quy dinh
cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 niam 2018 ciia Chinh phui vé
thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Cong an tinh Bdc Kan.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh trong linh vuc Cap Phiéu ly lich tu phap thudc tham quyén giai
quyét caa Cong an tinh Bac Kan (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6
lién quan can ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh tai Hé thdng thong tin mot cira dién ti theo quy dinh.

2. Giam dbc Cong an tinh chi dao can bo, chién si, bo phan lién quan cha dong
day nhanh tién do xur 1y tai cac budc theo phan 11 phu luc kém Quyét dinh nay, rat
ngan thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh cua té chiic, ca nhan; nang cao su hai
long ctia ngudi dan dbi véi sy phuc vu cia co quan hanh chinh nha nuéc.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc Céng an tinh,
Giam dbc s¢ Khoa hoc va Cong nghé va céc té chue, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: CHU TICH
Gui ban dién ti: =

- Nhu biéu 4 (t/hién);

- CT, PCT UBND tinh;

- Trung tm CNTT&TT;
- Luu: VT, NCPC (Van).
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PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT TEN THU TUC HANH CHINH TRANG
1 Cép Phiéu 1y lich tu phép cho cong dan Viét Nam, ngudi nude 4.7
ngoai dang cu trt tai Viét Nam
Cép Phiéu 1y lich tu phap cho co quan nha nuéc, t6 chirc
2 , C A 4 . A 8-11
chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi
3 | C4p Phiéu 1y lich tu phap cho co quan tién hanh té tung 12-16
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PHAN 11. NOI DUNG QUY TRINH

1. Thii tuc Cép Phiéu Iy lich tw phap cho cong din Viét Nam, nguoi nwée
ngoai dang cw tru tai Viét Nam

1.1. Truwong hop nguwoi dwoc yéu cau cip Phiéu Iy lich tw phdp la cong din
Viét Nam cw tru 6 trong tinh

Thu tw
cac buodec

Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thuc hién
(Ngay
lam viéc)

Budce 1

- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 18 ctia ho so yéu
cau cap Phiéu 1y lich tu phap.

- Luu trit ho so dién tur, cap nhat H¢ théng thong
tin mot ctra dién tir.

- Thu phi, 18 phi (néu c6).

- Chuyén h6 so cho bd phan xu 1y ho so tai
Phong Hb so nghlep vu Cong an tinh.

Céan bo Phong Ho so
nghi¢p vu truc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

1/4 ngay

Budc 2

- Tlep nhan yéu cau cap phiéu 1y lich tu phap.

- Phéi hop x4c minh thong tin LLTP:

+ Guri ho so dén cac co quan c6 lién quan xéac
minh, tra ctru thong tin theo quy dinh (Cuc Hd
so nghiép vu, Toa an, Co quan thi hanh an) (Gui
trén hé thong phan mém Ly lich tu phap va gui
qua mail cho Cuc H6 so nghiép vu Bo Cong an)
(05 ngay lam viéc)

+ Xtr 1y thong tin Phiéu 1y lich tu phap do céac
don vi 6 lién quan cung cap.

+ Cap nhat thong tin an tich vao co sé¢ dir li¢u
Phan mém Quan 1y 1y lich tu phap (ddi voi
truong hop co an tich).

+ Tong hop két qua xac minh tir cac co quan
phéi hop.

+ Xac dinh tinh trang an tich, xac minh céc diéu
kién duong nhién dugc xoa an tich.

- Lap phiéu “Ph1eu Iy lich tu phap” s6 1 hoic
s6 2 theo yéu cau. Xuét phleu “Phiéu 1y lich tu
phap” dién tir va phiéu giay.

- Trinh linh dao c6 thim quyén phé duyét
“Phiéu 1y lich tu phap” va ky s6 “Phiéu 1y lich
tu phap” dién tur.

- Trinh lanh dao c6 tham quyén ky phiéu gidy
“Phiéu 1y lich tu phap”.

Cén bg Phong
Ho so nghié¢p vu

08 ngay




- Ky duyét phiéu Phicu 1y lich tw phép dién ti.
. - Ky s0 phiéu Phiéu Ly lich tu phap dién tur. Lanh dao Phong \
Buoe3 1 gy phiéu gidy Phiéu Ly lich tu phap. H® so nghiep va | 0L &Y
- Chuyén van thu déng dau.
, - Phat hanh phicu theo quy dinh. = Vin thu Phong Ho ‘
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung so nehidn va 1/2 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong. EhIEp Vi
- Cap nhat két qua vao Heé théng thong tin mot Can b? Phong HO 50
. s A s nghi¢p vu tryc tai .
Budc 5 | ctra dién tu. . 1/4 ngay
- Tra két qua cho cong dan Trung tam Phuc vy
' hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay
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1.2. Truwong hop ngwoi dwoc yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp la céng
din Viét Nam da cw trii ¢ nhiéu noi hodc cé thoi gian cw trii 6 nwéc ngodi,
nguwoi nwdc ngodi, trwong hop phdi xdc minh vé diéu kién dwong nhién dwoc
Xxda dn tich

Thir tw
cac buoc

Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thure hién
(Ngay
lam viéc)

Budce 1

- Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so
yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap.

- Luu trit ho so dién tir, cAp nhat Hé thong
thong tin mot ctra dién tu.

- Thu phi, 1& phi (néu co).

- Chuyén hd so cho bo phan xir Iy ho so tai
Phong H6 so nghiép vu Cong an tinh.

Céan bo Phong Ho so
nghi¢p vu truc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

1/4 ngay

Buodc 2

- Tiép nhan yéu cau cap phiéu Iy lich tu phap.

- Phéi hop x4c minh thong tin 1y lich tu phap:
+ Gri ho so dén céc co quan c6 lién quan xac
minh, tra ctru thong tin theo quy dinh (Cuc
Hb so nghiép vu, Toa an, Co quan thi hanh
an) (Gui trén hé théng phan mém Ly lich tu
phap va giri qua mail cho Cuc Ho so nghiép
vu B§ Cong an) (05 ngay lam viéc).

+ Xir 1y thong tin Phiéu 1y lich tu phap do
cac don vi c6 lién quan cung cép.

+ Cap nhéat thong tin &n tich vao co s¢ dir
liéu Phan mém Quén 1y 1y lich tu phap (d6i
voi1 truong hop cé an tich).

+ Tong hop két qua xac minh tir cic co quan
phéi hop.

+ Xdac dinh tinh trang &n tich, x4c minh cac
diéu kién duvong nhién dugc xoa an tich.

- Lap phiéu “Phiéu 1y lich tu phap” s6 1 hoic
s6 2 theo yéu cau. Xuét phiéu “Phicu ly lich
tu phap” di¢n tur va phleu giay.

- Trinh 1anh dao c6 thim quyen phe duyét
“Phiéu 1y lich tu phap” va ky sd “Phiéu ly
lich tu phap” dién tur.

- Trinh lanh dao c6 thAm quyén ky phiéu gidy
“Phiéu 1y lich tu phap”.

Cén bo Phong
Ho so nghié¢p vu

13 ngay

Budc 3

- Ky duyét phiéu Phicu ly lich tw phap dién tu.
- Ky s0 phleu Phiéu Ly lich tu phap dién tur.
- Ky phleu gidy Phiéu Ly lich tu phap.

- Chuyén van thu dong diu.

Léanh dao Phong
Ho so nghié¢p vu

01 ngay

Budc 4

- Phat hanh p}neu theo quy dinh. ’
- Chuyén két qua gidai quyet TTHC dén
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.

Van thu Phong
Ho so nghi¢p vu

1/2 ngay




- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin

Cé4n bo Phong Ho so
nghi¢p vu truc tai

Budc 5 mot ctra dién tu. A 1/4 ngay
L 1A \ A A Trung tdm Phuc vu
- Tra két qua cho cong dan. hanh chinh céng
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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2. Thii tuc Cap Phiéu ly lich tw phap cho co' quan nha nuéc, to chirc
chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hi (doi twong la céong din Viét Nam, nguwoi
nwdc ngoai dang cw tru ¢ Viét Nam)

2.1. Trwong hop nguoi dwoc yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp la cong din
Viét Nam cw tru o trong tinh

Thur tw
cac buoc

Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thure hién
(Ngay
lam viéec)

Budce 1

- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 18 cta hd so yéu
cau cap Phiéu 1y lich tu phap.

- Luu trit ho so dién tir, cap nhat Hé thong thong
tin mot cura dién tur.

- Thu phi, 1& phi (néu co).

- Chuyén hd so cho bo phan xtr 1y hd so tai
Phong Ho so nghiép vu Cong an tinh.

Céan bo Phong Hb
so nghi¢p vu truc
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

1/4 ngay

Budc 2

- Tiép nhan yéu ciu cap phiéu 1y lich tu phap.

- Phéi hop x4c minh thong tin 1y lich tu phép:
+ Guri ho so dén cac co quan c6 lién quan xéac
minh, tra ctru thong tin theo quy dinh (Cuc Ho
so nghiép vu, Toa an, Co quan thi hanh an) (Gui
trén hé thong phan mém Ly lich tu phap va giri
qua mail cho Cuc H6 so nghiép vu B6 Cong an)
(05 ngay lam viéc).

+ Xtr 1y thong tin Phiéu 1y lich tu phap do cac
don vi ¢6 lién quan cung cap.

+ Cép nhat thong tin an tich vao co sé dir licu
Phan mém Quan 1y 1y lich tu phap (d6i voi
truong hop cé an tich).

+ Tong hop két qua xac minh tir cac co quan
phéi hop.

+ Xac dinh tinh trang an tich, xac minh cac diéu
kién duong nhién dugc xo6a an tich.

- Lap phiéu “Phleu Iy lich tu phap” sd 1 hodc
s6 2 theo yéu cau. Xuét phleu “Phiéu 1y lich tu
phap” dién tir va phiéu giay.

- Trinh linh dao c6 thim quyén phé duyét
“Phiéu 1y lich tu phap” va ky sé “Phiéu Iy lich
tu phap” dién tur.

- Trinh 1anh dao c6 thim quyén ky phiéu gidy
“Phiéu 1y lich tu phap” .

Can by Phong
Ho so nghiép vu

08 ngay
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- Ky duyét phleu Phiéu 1y lich tu phap dién tu.
. - Ky so phleu Phleu Ly lich tu phap dién tur. Lanh dao Phong \
Buge 3 Ky phleu gidy Phiéu Ly lich tu phap. Ho so nghi¢p vu 01 ngay
- Chuyén vin thu dong dau.
- Phat hanh phiéu theo quy dinh. < \
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung }\I%arslotl;u }ll)iléong 1/2 ngay
tam Phuc vy hanh chinh cong. ghiep v
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | Can bo Phong Ho6 so
Budce 5 cura dién tu. q nghi¢p vu truc tai 1/4 ned
- Tra két qué cho co quan nha nudc, t6 chitc | Trung tam Phuc vu gay
chinh tri, to6 chirc chinh tr1 - xa hoi. hanh chinh cong
Téng thoi gian gidi quyét 10 ngay
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2.2. Truong hop nguwoi dirgc yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phip I cong din
Viét Nam da cu tri ¢ nhiéu noi hodc co thoi gian cuwr tri ¢ nudc ngoai, nguoi
nudc ngodi, truong hop phaii xic minh vé diéu kién duong nhién duygc xoa 4n

tich

Thur tw
cac buoece

Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién
(Ngay
lam vigc)

Budce 1

- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 18 cta hd so yéu
cau cap Phiéu 1y lich tu phap.

- Luu trit ho so dién tir, cdp nhat Hé théng thong
tin mot cura dién tur.

- Thu phi, 1& phi (néu co).

- Chuyén hd so cho bo phan xtr 1y hd so tai
Phong H6 so nghiép vu Cong an tinh.

Céan bo Phong Hb
so nghi¢p vu truc
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

1/4 ngay

Budc 2

- Tiép nhan yéu ciu cap phiéu 1y lich tu phap.

- Phéi hop x4c minh thong tin 1y lich tu phép:
+ Guri ho so dén cac co quan c6 lién quan xéac
minh, tra ctru thong tin theo quy dinh (Cuc Ho
so nghi¢p vy, Toa an, Co quan thi hanh an)
(Gti trén hé thong phan mém Ly lich tu phap
va glri qua mail cho Cuc Ho so nghiép vu Bo
Cong an) (05 ngay lam viéc).

+ Xtr 1y thong tin Phiéu 1y lich tu phap do cac
don vi c6 lién quan cung cap.

+ Cép nhat thong tin an tich vao co s dir licu
Phan mém Quén 1y 1y lich tu phap (d6i véi
truong hop cé an tich).

+ Tong hop két qua xac minh tlr cac co quan
phéi hop.

+ Xac dinh tinh trang an tich, xac minh cac diéu
kién duong nhién dugc x6a an tich.

- Lap phiéu “Phleu ly lich tu phap” s6 1 hodc
s0 2 theo yéu cau. Xuat phleu “Phiéu 1y lich tu
phap” dién tir va phiéu gidy.

- Trinh ldnh dao c6 tham quyén phé duyét
“Phiéu 1y lich tu phap” va ky sd “Phiéu Iy lich
tu phap” dién tur.

- Trinh lanh dao c6 thAm quyén ky phiéu gidy
“Phiéu 1y lich tu phap”.

Can b Phong
Ho so nghiép vu

13 ngay

Budc 3

- Ky duyét phiéu Phiéu Iy lich tu phap dién tu.
- Ky s6 phiéu Phiéu Ly lich tu phap dién tir.

- Ky phiéu giay Phiéu Ly lich tu phap.

- Chuyén van thu dong diu.

Léanh dao Phong
Ho so nghié¢p vu

01 ngay
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- Phat hanh phiéu theo quy dinh. < \
. 2 1A o X X Van thu Phong .
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung A . 1/2 ngay
A . , A Ho so nghiép vu
tam phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mgt | Can bo Phong HO
Budce 5 cua dié;n tur. q so nghi¢p vu truc 1/4 ned
- Tra két qua cho co quan nha nudc, t6 chirc chinh | tai Trung tam Phuc say
tr1, to chirc chinh tri - xa hoi. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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3. Cap Phiéu Iy lich tw phap cho co quan tién hanh t6 tung (d6i tiwong la
cong dan Viét Nam, ngwoi nuwdc ngoai dang cw tru o Viét Nam)

3.1. Truwong hop thong thuong

3.1.1. Truong hop nguoi dwge yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phdp la cong dén
Viéet Nam cuw tru o trong tinh

Thu tw
cac buoec

Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thuc hién
(Ngay
lam viéc)

Budce 1

- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 18 ctia hd so yéu
cau cap Phiéu 1y lich tu phap.

- Luu trit ho so dién tu, cap nhat H¢ théng thong
tin mot ctra dién tu.

- Thu phi, 1& phi (néu co).

- Chuyén hd so cho bo phan xir 1y ho so tai
Phong H6 so nghiép vu Cong an tinh.

Céan bo Phong Hb
so nghi¢p vu truc
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

1/4 ngay

Budc 2

- Tiép nhan yéu ciu cap phiéu 1y lich tu phap.

- Phéi hop x4c minh thong tin 1y lich tu phép:
+ Guri ho so dén cac co quan c6 lién quan xac
minh, tra ctru thong tin theo quy dinh (Cuc Ho
so nghiép vu, Toa an, Co quan thi hanh an) (Gui
trén hé thong phan mém Ly lich tu phap va giri
qua mail cho Cuc H6 so nghiép vu B6 Cong an)
(05 ngay lam viéc).

+ Xtr 1y thong tin Phiéu 1y lich tu phap do cac
don vi ¢6 lién quan cung cap.

+ Cap nhat thong tin &n tich vao co sé dit li¢u
Phan mém Quaén 1y 1y lich tu phap (dbi véi
truong hop cé an tich).

+ Tong hop két qua xac minh tlr cac co quan
phéi hop.

+ Xac dinh tinh trang an tich, xac minh cac diéu
kién duong nhién duoc x06a an tich.

- Lap phiéu “Phiéu ly lich tu phap” sd 1 hodc
sO 2 theo yéu cau. Xuat phleu “Phiéu 1y lich tu
phap” dién tir va phiéu gidy.

- Trinh ldnh dao c6 tham quyén phé duyét
“Phiéu 1y lich tu phap” va ky sé “Phiéu Iy lich
tu phap” dién tur.

- Trinh lanh dao c6 thim quyén ky phiéu gidy
“Phiéu 1y lich tu phap”.

Can b Phong
Ho so nghiép vu

08 ngay
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- Ky duyét phiéu Phiéu 1y lich tu phap dién tir.
- Ky s6 phi€u Phiéu Ly lich tu phéap dién tir.

Lanh dao Phong

Buoe3 | xy phiéu gidy Phiéu Ly lich t php. Hb so nghigp va | 01 "&Y
- Chuyén van thu dong dau.
, - Phat hanh phiéu theo quy dinh. = Vin thu Phong Hb ‘
Buéc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung A 1/2 ngay
A \ , A so nghi¢p vu
tam phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot Can bQ. Phong Ho
. AT so nghi¢p vu truc .
Budc 5 | cura dién tu. . . 1/4 ngay
- Tra két qua cho co quan tién hanh t6 tung fai Trung tam Phuc
e vu hanh chinh cong
Téng thoi gian gidi quyét 10 ngay
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3.1.2. Truong hgp nguoi dugc yéu ciu cap Phiéu Iy lich tw phdp la cong

ddin Viét Nam da cw tru ¢ nhiéu noi hodc co thoi gian cw tru ¢ nwoc ngodai,
nguwoi nuwdc ngoai, truong hop phdi xdac minh vé diéu kién dwong nhién dwoc
Xoa dn tich

Thur tw
cac buoec

Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién
(Ngay
lam viéc)

Budce 1

- Tiép nhan, kiém tra tinh hop 18 cta hd so yéu
cau cap Phiéu 1y lich tu phap.

- Luu trit ho so dién tir, cap nhat Hé thong thong
tin mot cura dién tur.

- Thu phi, 1& phi (néu co).

- Chuyén hd so cho bo phan xtr 1y hd so tai
Phong Ho so nghiép vu Cong an tinh.

Céan bo Phong Hb
so nghi¢p vu truc
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

1/4 ngay

Buodc 2

- Tiép nhan yéu cau cap phiéu 1y lich tu phap.
- Phdi hop xac minh thong tin LLTP:

+ Guri hod so dén cac co quan c6 lién quan xac
minh, tra ctru thong tin theo quy dinh (Cuc Ho

so nghiép vy, Toa an, Co quan thi hanh an) (G
trén hé thong phan mém Ly lich tu phép va giri
qua mail cho Cuc H6 so nghiép vu B6 Cong an)
(05 ngay lam viéc)

+ Xtr 1y thong tin Phiéu 1y lich tu phap do cac
don vi c6 lién quan cung cép.

+ Cap nhat thong tin &n tich vao co sé dit li¢u
Phan mém Quén 1y 1y lich tu phap (d6i véi
truong hop c6 an tich).

+ Tong hop két qua xac minh tlr cac co quan
phéi hop.

+ X4ac dinh tinh trang an tich, xac minh céc diéu
kién duong nhién dugc x0da an tich.

- Lap phiéu “Phiéu ly lich tw phap” s0 1 hodc
sO 2 theo yéu cau. Xuat phleu “Phiéu 1y lich tu
phap” dién tir va phiéu giay.

- Trinh ldnh dao c6 tham quyén phé duyét
“Phiéu 1y lich tu phap” va ky s6 “Phiéu 1y lich
tu phap” dién tir.

- Trinh lanh dao c6 thAm quyén ky phiéu gidy
“Phiéu 1y lich tu phap”.

Can bo Phong
Ho so nghiép vu

12 ngay

Budc 3

- Ky duyét phleu Phiéu Iy lich tu phap dién tu.
- Ky so0 phleu Phiéu Ly lich tu phap dién tu.
- Ky phleu gidy Phiéu Ly lich tu phap.

- Chuyén van thu dong diu.

Léanh dao Phong
Ho so nghié¢p vu

01 ngay




15

- Phat hanh phiéu theo quy dinh Vin thu
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Phong Ho so 1/2 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong nghi¢p vu
A A LAs 2 X TTA el A DA Can bo Phong HO
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mdt A
, AT so nghi¢p vu truc .
Budc 5 | ctradién to ) . 1/4 ngay
- Tra két qua cho co quan tién hanh t6 tun fai Trung tam Phyc
qu qu Hng vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay




16

3.2. Trwong hop khén cip

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac buoce thia tuc hanh chinh thue hi€én (Gio lam
viéc)
- ‘Tiép, nhén, kiém tra tinh hop 1& ctia hd so yéu
cau capNPhieu ly. l}chvtu Phap} . A Céin bo Phong Hb
- Luu trir ho so dién tir, cap nhat Hé thong thong i
, ) N so nghi¢p vu truc .
Budc 1 tin mot cura dién tur. ) . 01 gio
R T S tai Trung tam Phuc
- Thu phi, 1¢ phi (néu cd). vu hanh chinh c6n
- Chuyén can b thu Iy tai Phong Ho so nghiép | - &
vu dé xur 1y ho so.
- Tra ctru, x4c minh thong tin tai co s¢ dir ligu
va tang thu nghi€p vu do Phong Ho so nghiép
vu dang quan ly.
+ Tra ctru thong tin trén co s& dir li¢u Quan 1y
. 1y lich tu phap. 1A DL .
Bude 2| 7} 4p phiéu dién tir “Phidu 1y lich tw phap”sé 1| Gon 00 Phong 21 gio
<. % Al A Ho so nghi¢p vu
hodc s0 2 theo yéu cau.
- Xuat phiéu “Phiéu ly lich tu phap” dién tu,
trinh ky duyét va ky so. i .
- In va trinh 1anh dao c6é tham quyén duyét ky
phiéu giay “Phiéu ly lich tu phap”.
. - Ky duyét phiéu Phiéu ly lich tu phap Lanh dao Phong .y
Buge3 | Chuyén vin thu dong dau Hb so nghiép vu 12 gio
’ -Pong dau va phat hanh phleu theo quy dinh. Van thu Phong Hb .
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung so nehidn va 1/2 gio
tam Phuc vy hanh chinh cong. ghiep Vi
- Cap nhat két qua vao Heé théng thong tin mot Can bQ. Fhong Ho
, AT so nghiép vu truc .
Budec 5 | ctra dién tur. . . 01 gio
- Tra két qua cho co quan tién hanh t6 tung tai Trung tim Phuc
e vu hanh chinh cong
24 gio

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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